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Ai docenti dell’istituto
alla docente Funzione Strumentale- - area 3

Al Personale ATA
Sito Web

Atti

Oggetto: organizzazione visite guidate e viaggi d’istruzione, A.S. 2022/2023.

VISTA    la delibera n. 50 del Collegio dei docenti del 10 ottobre 2022;
VISTA    la delibera 231 del Consiglio d’Istituto del 10 ottobre 2022;

Oggetto: Disposizioni inerenti le uscite didattiche, le visite guidate e i viaggi d’istruzione

Premesso che le uscite didattiche e le visite guidate devono essere inserite nella programmazione
annuale del consiglio di classe, interclasse e intersezione, si fa presente che tenendo conto della
complessità organizzativa, occorre seguire le seguenti procedure:

 È  necessario  che  l’uscita  o  visita  guidata  sia  definita  tempestivamente  per  essere
adeguatamente  preparata  sia  negli  aspetti  culturali  che  organizzativi.  Facendo  parte
dell’offerta formativa, le visite guidate e i viaggi d’istruzione devono essere inseriti nel
PTOF (allegato Progetti e attività). 

 Entro  max   l’11  novembre  2022   andranno  confermate  le  visite  guidate/viaggi  di
istruzione di cui è stata verificata la fattività (partecipanti – docenti accompagnatori (1
ogni 15 più 1 di riserva) più eventuale accompagnatore per alunno disabile – costi ….).

 Almeno 10 giorni prima delle uscite tutta la documentazione deve essere pronta.
 L’elenco degli alunni dovrà essere tenuto dagli insegnanti accompagnatori per tutta la

durata della visita guidata.
 Il piano completo delle visite guidate e dei viaggi di istruzione deve coincidere nelle

forme e nei contenuti con quanto previsto nel PTOF.
 In prossimità delle uscite didattiche, delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione , i

docenti di sezione/classe,  richiameranno l’attenzione dei genitori degli alunni
sull’importanza di informare i docenti accompagnatori in merito ad eventuali
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patologie che possano richiedere  l’adozione  di  provvedimenti  sanitari  specifici
certificati dal medico curante con il comportamento da adottare. In caso di mancata
comunicazione, l’Istituzione scolastica non si assume la responsabilità per eventuali
inconvenienti che dovessero accadere durante la visita/viaggio.

La     funzione     strumentale   di Area 3  ,         avrà     il     compito     di  :

 coordinare e supportare i docenti referenti delle uscite didattiche/visite guidate/viaggi
d’Istruzione;

 coordinare l’organizzazione delle attività previste nell’ambito dell’iniziativa, in
collaborazione con la segreteria;

 favorire le comunicazioni per il personale interno e per gli alunni inerenti
all’organizzazione e alla  realizzazione delle uscite;

 curare la documentazione prevista pe r  ogn i  v i s i t a  gu ida t a /v i agg io  d ’ i s t r uz ione .

Per opportuna conoscenza e per gli adempimenti di competenza, si trasmette, in allegato
alla presente, modulistica necessaria all’effettuazione di visite guidate/viaggi d’istruzione
che trovate anche sul sito web sezione visite guidate e viaggi d’istruzione.

                                                                                                  Il Dirigente Scolastico
                                                                                               Prof.ssa Daniela Ruffolo

                                              Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993
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